
Secretaría de Administracíón
Coordinación de Archivos del CONALEP

ACTA ADMINISTRATIVA

Siendo las 11:00 horas del día 04 de noviembre del año dos mil veintiuno, en las instalacíones de las oficinas de la
Dirección de Diseño Curricular del Colegio Nacional de Educacíón Profesional Técnica (CONALEP), ubícadas en
Calle 16 de Septiembre no. 147 norte, Col. Lázaro Cárdenas, Metepec, Estado de México, c.P. 52148, se elabora
la presente acta administrativa, a fin de dar testimonio de la baja documental de Minutarios de Correspondencia,
clasificados como DOCUMENTOS DE COMPROBACiÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA, de acuerdo a lo establecido
en el Catálogo de Disposicíón Documental del CONALEP, validado mediante Dictamen DV/073/18, emitido por el
Archivo General de la Nación (AGN), de fecha veinticínco de septiembre de dos mil dieciocho. -----------------------
-------------------------------------------------------------PARTIelPANTES ----------------------------------------------------------
Particípan en la presente acta administrativa, por parte del Colegio N~cional de Educacíón Ptofesional Técnica,
los servidores públicos: Lic. Susana Guerrero Martín, Secretaria de Administracíón VCoordinadora de Archivos del
CONALEP (designación hecha a través de oficío W DG/245/2021 de fecha doce de octubre de dos mil veintiuno),
quien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con número
2470021976644; el Mtro. Andrés Madrigal Hernández, Director de Diseño Curricular, quien se identifica con
credencíal para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con número 0836062495961; el Lic. José de
Jesús Xospa Cruz, adscrito a la Coordinación de Archivos del CONALEP, quien se identifica con credencial para
votar expedida por el Instituto Nacíonal Electoral con número 3128071073971; el C. Arturo Medrana Rangel,
Responsable de Archivo de Trámite de la Dirección de Diseño Curricular, quien se identifica con credencíal para
votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con número 2480065593492; ellng. Jorge Ramírez Hernández,
Representante del Órgano Interno de Control en el CONALEP, designado a través del oficío 11125/0IC/492/2021,
de fecha 28 de octubre de dos mil veintiuno, quien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto

~~-~~~:~~~~~~:~~~~~?r~~;::~~:-~~;~~~~~:-;:~;~~;~~~~~~:~~:~::~;~--~~-~~~~~~~~~~~;~~~~~~;-~~~:~¡~;~~~~~~~~~
que se encuentra descrito en la relación de inventario de baja documental que se anexa a la presente ac:~ r
administrativa, una vez que se ha identificado que corresponde a DOCUMENTOS DE COMPROBACiÓN
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, como Minutarios de correspondencia, los cuales han prescrito en sus valores
administrativos. Lo anterior, con base a lo señalado en el Instructivo para el trámite de baja documental de
archivos del Gobierno Federal, de fecha 24 de agosto de 2012, Acuerdo: 2.3/10; a lo establecído en el Vigésimo V
Vigésimo primero de los LINEAMIENTOS para analizar, valorar V decidir el destino final de ladocumentacíón de
las dependencias Ventidades del Poder Ejecutivo Federal; al Dictamen DV/073/18, emitido por el Archivo General
de la Nacíón (AGN), de fecha veinticinco de septiembre de dos mil diecíocho, mediante el cual se valida el Catálogo
de Disposicíón Documental del CONALEP V al Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino
fi naI de documentas: Baja documenta l. -------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------~--------'-------------

Para efectos de cumplir con lo establecido en la normatividad respectiva, la Lic. Susana Guerrero Martín, en su
cali~a.d de Coordinadora de Archivos del CONALEP, informará al Archivo General de la Nación sobre este acto, ~
remitiendo para ello un tanto de esta acta administrativa. Este acto no exime de la responsabilidad de los \ \J
servidores públicos que custodian, conservan V resguardan dicha documentacíón V/o de los efectos que pudieran
derivarse de esta acción conforme al marco jurídico aplicable vigente. ---------------------------------------------------- \\

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------t--------- ¡ \:
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---------------------------------------------------------------------------------+-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------HECHOS -+----------------------------------------------------------

Se procede, en presencia de los servidores públicos descritos cdn anterioridad, a la baja documental de setenta V
nueve expedientes correspondientes a DOCUMENTOS DE COMPROBACiÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA,
generados V recibidos por la Dirección de Diseño Curricular en el periodo comprendido de los años 2008 al 2017,
mismos que se describen en el inventario anexo, cuyo destino ~erá su BAJA definitiva. -----------------------------------

Unidad administrativa Dirección de Diseño Curricular
productora
Número de cajas 9 cajas
Descripción de la Minutarios de correspondencia (copias) DOCUMENTOS DE
documentación COMPRQBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Fechas extremas 2008 al 2017
Total de kilogramos 170.80 kg.
Total de metros lineales 3.41 metros lineales
Fundamento legal que Artículo 28, fracción IV de la Lev General de Archivos;
determina la desincorporación Vigésimo V Vigésimo primero de los LINEAMIENTOS para analizar, valorar V
de los bienes muebles decidir el destino final de la documentación de las dependencias ventidades

dei Poder Ejecutivo Federal;
Instructivo para el trámite de baja documental de archivos del Gobierno
Federal, de fecha 24 de agosto de 2012, Acuerdo: 2.3/10

-~Catálogo de Disposición Documental, validado por el AGN, con fecha 25 de
septiembre de 2018. fAcuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de
documentos: Baja documental.

13.50

170.80
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Para verificar Vtestificar la presente baja, el representante del Órgano Interno de Control solicitó alinear las nueve
cajas, a fin de identificar cada caja de acuerdo a su descripción por número, peso V cantidad de expedientes que
aloja cada una de ellas, abriendo de manera aleatoria varias de ellas, con lo que se pudo corroborar que se trata
de DOCUMENTOS DE COMPROBACiÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA siendo copias del Minutario de
correspondencia de la Dirección de Diseño Curricular, los cuales fueron generados, recibidos V acumulados
durante los años entre dos mil ocho V dos mil diecisiete; V que previo a este acto fueron sujetos al proceso de
separación de los desechos de papel V cartón de manera adecuada, así como el retiro de todo tipo de artículo ~
metálico o plástico; en esta misma actuación, el Lic. José de Jesús Xospa Cruz, Jefe de Provecto adscrito a~ "-.)
Coordinación de Archivos del CONALEP, verificó V da testimonio de que el material motivo de la presente acta, n.o'\.
corresponde a documentos de archivo que recaigan en alguna serie documental establecidos en el Catálogo de ~\

Disposición Documental vigente para el CONALEP V que ha concluido el tiempo de conservación de ios setenta V ' '\

~:
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nueve expedientes, por lo que no existe ningún motivo o causa que contravenga al procedimiento que se realiza
. ;

CO n esta actuación. -------------------------------'---,-----------------------T-------------------------------------------------­
-----------------------------------------------------------CIERRE DEL ACTAc----------------------------------------------------------

; , I

No habiendo otro asunto que hacer constar 'i habiendo expresado'su conformidad todos los participantes, se da
por concluida la presente acta administrativ:a, firmando al calce .¡, al margen los que en ella intervienen en el
ejercicio de sus facultades, siendo las 15:00 h'Or¡lS, del día en que s~ actúa. ------------------------------------------

.-.~.--

/ Dé. José el<! e~ús Xospa Cruz
Je.f~. e Pr0'iecto .:

adscrito a latt:oordinación de Archivos, del
CONALEP

z Hernández
Representante e Órgano Interno de

Control en el CONALEP

! C. Arturo e ano Rangel
Responsable de Archivo de Trámite de la

DirJcción de Diseño Curricular del CONALEP
1
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

\J

Ir

07l1 DE 8

NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

1 1 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGIOS ESTATALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2008-2009 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
2 1 2 SECRETARIA DE DESARROLLO ACADÉMICO Y DE CAPACITACiÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2009-2010 BAJA lNTERNA

DIRECIÓN DE DISEf\JO CURRICULAR DE FORMACiÓN OCUPACIONAL

3 1 3 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGIOS ESTATALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2010 BAJA INTERNA

"

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE PlANEACIÓN y
4 1 4

DESARROLLO INSTITUCIONAL
1 ADMINISTRATIVO COPIA 2012 BAJA INTERNA

------ - -------- ----- -- ----------- -- - - --- ------------- - - ------- ---- - ---- - ------- -
- ----

5 1 5 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCiÓN DE ADQUISICIONES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA

6 1 6 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGIOS ESTATALES 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA
\ r

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE SERVICIOS
7 1 7 " 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2913 BAJA INT~RNA

W•• _'o - .__._-_." ..- ._... IN_:3TITUCIONALES -

DIRECciÓN
., .. _.._--- -

SECRETARIA
-- "- _.. "-- - _... -_. "- " "-- --MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA GENERAL,

8 1 8
GENERAL, ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

3 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARíA DE PLANEACIÓN y
1 ADMINISTRATIVO COPIA 20139 1 9 DESARROLLO INSTITUCIONAL

BAJA INTERNA

10 1 10 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE DISEÑO CURRICULAR 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA
<:

11 1 11 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARíA DE ADMINISTRACiÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA

12 2 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIONES CORPORATIVAS 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013~2014 BAJA INTERNA

13 2 2 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE DISEÑO CURRICULAR 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013-2014 BAJA INTERNA

14 2 3 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA ACADÉMICA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2013 BAJA INTERNA

15 2 4 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIONES CORPORATIVAS 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA
,

5
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN GENERAL/SECRETARIA

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA16 2
GENERAL/ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

17 2 6
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNAACADÉMICO

18 2 7 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA ACADÉMICA 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular
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NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

19 2 8 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE PERSONAL 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA

20 3 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE OISEi\tO CURRICULAR 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA

21 3 2 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGIOS ESTATALES 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA

22 3 3 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE DISEÑO CURRICULAR 3 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

23 3 4
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN GENERAL/SECRETARIA

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA
GENERAL/ÓRGANO INTERNO OE CONTROL

...

24 3 5
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIONES CORPORATIVAS, UNIDAD DE

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA
ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADEMICO y T~CNOLOGIASAPLICADAS

25 3 6 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA ACADEMICA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA 1- .._.- - - - _.. - - -
26 3 7 .- MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE ADMINISTRACiÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

I

27 8
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETAR[A DE PLANEACIÓN y

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA3 DESARROLLO INSTITUCIONAL.

28 9
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE SERVICIOS

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA3
INSTITUCIONALES

29 4 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGIOS ESTATALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

30 4 2 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE PERSONAL 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

31 4 3
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN GENERAL/SECRETARIA

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
\

GENERAL/ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

32 4 4
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIONES CORPORATIVAS, UNIDAD DE

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA }ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADEMICO y TÉCNOLOGIAS APLICADAS

33 4 5 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE ADMINISTRACiÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

34 4 6
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE PLANEACIÓN y

1 ADM.INISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
DESARROLLO INSTITUCIONAL

35 7
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE SERVICIOS

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA4 INSTITUCIONALES I(
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Coordinación de Archivos del CONALEP

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

36 4 8 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA COLEGiOS ESTATALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

37 4 9 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE DISEÑO CURRICULAR 3 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

38 4 10 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE PERSONAL 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

39 4 11 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARrA DE ADMINISTRACIÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARíA D~ PLANEACIÓN y
1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA40 4 12

D~1?ARHOLLO INSTITUCIONAL

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE SERVICIOS
- - ---

41 4 13 INSTITUC10NALES
1 ADM1NISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA .

_t~____DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIOICOS
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOGfAS APLICADAS

_._----- _..._-_..__.__._. ...._-- _...-._._.- DIRECCIÓN.DE.lNF.RAES:rRu.C.IUBA..Y-aO.QUSlC10NI;.~ __".__.~~.____. -_..._.- ---_..__._--- ~_.__.__.._"-_. ---_._- ----_._--
DIRECCiÓN DE PERSONAL
DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN y PROGRAMACióN
DIRECCiÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS

. - ..... - -------- - - - -- - -- - DIRECCIÓhl_GEN.¡;:8AL________ . - - -- -------- - --

42 5 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA 2 - - --ADMINISTRATiVo -- ---eOPIA------ ------2~n,f ---- --BAJA INTERNA
- -_.-

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL
SECRETARfA ACADÉMICA

~"-SECRETARIA DE ADMINISTRACiÓN
SECRETARIA DE PLANEACIÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL ...::x::
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SECRETARfA GENERAL
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO \jUNIDAD DE OPERACiÓN DESCONCENTRADA PARA EL DISTRITO FEDERAL

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN CORPORATIVA DE
43 5 2 TECNOLOGfAS APLICADAS, DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURfDICOS, 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA lNTERNA

UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO

44 5 3
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2014 BAJA INTERNA ~ADQUISICIONES

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETAR fA ACADÉMICA, DIRECCiÓN DE I
45 5 4 DISEÑO CURRICULAR, DIRECCiÓN DE FORMACiÓN ACADÉMICA, DIRECCiÓN DE 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

ACREDJTACIÓN y OPERACiÓN DE CENTROS DE EVALUACiÓN

,------

3 DE8 ~
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Coordinación do ArchIvos del CONALEP

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNDlOGfAS

46 5 5 APLICADAS; DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIOICOS y UNIDAD DE 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA
ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO

l· 6
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y 1 ADMINISTRATIVO47 5 ADQUISICIONES

COPIA 2015 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES
UNIDAD DE OPERACiÓN DESCONCENTRADA PARAEL DISTRITO FEDERAL

I 48 -- --5- - ~ -7 REPRESENTACiÓN ESTATAL DE OAXACA - -1- ----ADMINISTRAT1VQ-- --GQPIA-- --2014-2015 -- -- ---BAJA-INTERNA----
- -- DIREC-CIÓN- CÓRPORAt¡VAÚE TECNOLóGIASAPUCADAS

- - ----

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN EL CONALEP, DIRECCiÓN DE PERSONAL
DIRECCiÓN GENERAL ,

~i
SECRETARíA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SECRETARíA ACADÉMICA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA._,-,..._._- , .,._--_._--- -~_.._---
bl"REccfóND"EP"ER$bflAl----~------ ...--.,,---,~-----.---_ .._-- _._,,-~

-,--_._--~._-----,,- --------_.._-- -_._._-- -,----,-_.._--_.__.I---º-----
DIRECCiÓN GENERAL - -j?'SECRETARIA GENERAL
CONTRALORIA INTERNA

- - -- --- ----------- -------- -- - DIRECCiÓN CORPORATIVADEASUNTOS"JURíOICOS---- -------- ---- - ---- -- ----- - ---- ---- ------ --------- --- ---

DiRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOGíAS APLICADAS l····
DIRECCiÓN DE PROSPECCiÓN EDUCATIVA
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO
SECRETARIA ACADÉMICA
SECRETARIA DE PLANEACIÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL 1\ ISECRETARIA DE ADMINISTRACiÓN

D49 5 8 SECRETARíA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
UNIDAD DE OPERACiÓN DESCONCETRADA PARA EL DISTRITO FEDERAL
REPRESENTACiÓN ESTATAL DEL COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE OAXACA \
DIRECCiÓN GENERAL DEL COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL
ESTADO DE HIDALGO
DIRECCiÓN DE ADMINISTRACiÓN FINANCIERA
DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES
DIRECCiÓN ESTATAL DEL COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TECNICA DEL r,

ESTADO DE AGUASCALlENTES

~DIRECCiÓN ESTATAL DEL COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL
. ESTADO DE ZACATECAS

COLEGIO DE EDUCACiÓN PROFESIONAL TÉCNICA DEL ESTADO DE MÉXICO

4 DE 8
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

f!
~

I

"\J
~
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NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

50 5 9
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACiÓN FINANCIERA

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
Y DIRECCiÓN DE PERSONAL

51 5 10
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCIÓN DE MODERNIZACiÓN

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
ADMINISTRATIVA Y CALIDAD

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN GENERAL, SECRETARfA DE
52 5 11 SERVICIOS INSTITUCIONALES, SECRETARIA DE PLANEACIÓN y DESARROLLO 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

INSTITUCIONAL, SECRETARiA ACADÉMICA, SECRETARfA DE ADMINISTRACiÓN

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
-

DIRECCiÓN GENERAL

I

SECRETARiA GENERAL
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURfDICOS
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOGfAS APLICADAS

1 DIRECCiÓN DE DISEÑO CURRICULAR -
1 SECRETARIA DE PLANEAC1ÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL

53
~~-6--

~-,-- DIRECCiÓN lJE-I5CAKlE:ACIÚNYPROGRAMA-CIÓN ~1~-ADMINISTRA-TIVO~ --'C0PIA-- ~~2015----BAclA-INTERNA--
I DIRECCiÓN DE COORDINACiÓN CON COLEGiOS ESTATALES

I
SECRETARfA DE ADMINISTRACiÓN
DIRECCiÓN DE PERSONAL

I DTRECCIÚKI-DE-INFRAESTROCTORA-Y-ADQtJISICION~S

I
SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

I

UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO
COLEGIOS ESTATALES.

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARíA DE ADMINISTRACIÓN,
1 ADMINISTRATIVO COPIA 201454 6 2

DIRECCiÓN DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA
BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE PLANEACIÓN y
1 ADMINISTRATIVO COPIA BAJA INTERNA55 6 3 DESARROLLO INSTITUCIONAL, SECRETARfA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

2014

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DE DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y

56 6 4 . ADQUISICIONES, COORDINACiÓN DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS Y 4 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA
COORDINACiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DE DIRECCiÓN DE PERSONAL,

57 6 5 COORDINACiÓN DE RELACIONES Y REMUNERACIONES LABORALES Y 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA
COORDINACiÓN DE DESARROLLO DE PERSONAL
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Secretarfa de Administración

Coordinación de Archivos del CONALEP

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

C~OÑ. ~~·c~~~ ~~ ~~:' NOMBRE y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL VALOR PRIMARIO OR~~~~L O PERIODO DESTINO __-(?
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA Ó
DIRECCiÓN GENERAL
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURfDICOS
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOG[AS APLICADAS

58 6 6 DIRECCiÓN DE DISEi\lO CURRICULAR 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA

SECRETAR[A DE PLANEACIÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL
DIRECCiÓN DE PERSONAL
UNIDAD DE OPERACiÓN DESCONCENTRADA PARA EL DISTRITO FEDERAL

59 7 1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2 1
JUR[OICOS y DIRECCiÓN DE PERSONAL - o 5 BAJA INTERNA

- --- MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACiÓN Y -- \':~
60 7 2 DIRECCiÓN DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA jo

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARfA DE PLANEACIÓN y
61 7 3 DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SECRETARfA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2015 BAJA INTERNA

"----- ----- -~-~.- --_._- _._---_...- MINlJTARIO-DE-CQRRESRONDENCIA-DIRECCIÓN-CORRORATIVA.DE-TECNOlOGfAS_~~_ ~ ~

62 7 4 APLICADAS, DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIDICOS y UNIDAD DE 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y
~~~~-I-~6~3~+~~7c"--I~~5~-IA'~D~Q~U~IS~I~C~'Q~N~E~S-,-'SC;O;O~RC:D~IN~A::;C~IÓN DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS Y 3 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA \J

__ _ COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO __ __

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE PERSONAL, COORDINACiÓN
64 7 6 DE RELACiONES Y REMUNERACIONES LABORALES Y COORDINACiÓN DE 2 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

DESARROLLO DE PERSONAL

66 7 7 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA ACADÉMICA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA )

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA ACADÉMICA, DIRECCiÓN DE
66 7 8 DISEÑO CURRICULAR, DIRECCiÓN DE FORMACiÓN ACADÉMICA, DIRECCiÓN DE 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

ACREDITACiÓN Y OPERACiÓN DE CENTROS DE EVALUACiÓN

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN,
67 7 9 DIRECCiÓN DE ADMINISTRACiÓN FINANCIERA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA ~

68 7 10 MINUTARIO DE c,ORRESPONDENCIA SECRETARíA DE PLANEACIÓN y SECRETARIA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 1 N N .,' l F,_
- - DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 20 6 BAJA I TER A,

1
1 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y 1 ADMINISTRATIVO COPIA o

69 7 _ ADQUISICIONES 2 16 BAJA INTERNA
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Secretarra de Administración

Coordinación de Archivos del CONALEP

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DE EXP. COPIA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA

70 8 1
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIOICOS

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNADIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOGfAS APLICADAS
UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO

MINUTARIO DE MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE
71 8 2 INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES, seCRETARfA DE ADMINISTRAC1ÓN 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA

FINANCIERA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
SECRETARfA DE PLANEACIÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL

72 8 3
DIRECCiÓN DE PLANEACIÓN Y-PROGRAMACIÓN

1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA
DIRECCiÓN DE EVALUACiÓN

~DIRECCiÓN DE COORDINACiÓN CON COLEGIOS ESTATALES
DIRECCiÓN DE MODERNIZACiÓN ADMINISTRATIVA Y CALIDAD -
MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA

- --_..~,-~ •.. - ....... -~. ----- ., S.ECREIAR[8.P"I;__Qg.R.y'!º!º-$.J~13III!J_G:!ºNA~~,?_._._._,~ .._.___ .._.... __.__,. .._._. .. __~~
73 8 • DIRECCiÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS - .,,---,. '-'-'f ._- "-'"'"t\DMINTSiMTIVO---''' ---- ..... C'OPIA- "-.- ._- ..... ~"201 r-""-' ""-'-"BAJA"INTERNA-- -- ...._.- _._-----.

D1RECCIÓN DE VINCULACiÓN SOCIAL
DIRECCiÓN DE SERVICIOS TECNOLÓGICOS Y DE CAPACITACIÓN

i 7' 8 5 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN DE PERSONAL 3 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA DIRECCiÓN GENERAL, SECRETARIA
1 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA75 8 6 GENERAL, ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA .\JSECRETARIA ACADÉMICA
76 9 1 DIRECC1ÓN DE D1SEJ\lO CURRICULAR 3 ADMINISTRATIVO COPIA 2017. BAJA INTERNA

DIRECCiÓN DE FORMACiÓN ACAD~MICA

DIRECCiÓN DE ACREDITACiÓN Y OPERACiÓN DE CENTROS DE EVALUACiÓN

~MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACiÓN,
3 ADMINISTRATIVO COPIA 2017 BAJA INTERNA77 9 2 DIRECCiÓN DE ADMINISTRACiÓN FINANCIERA
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Secretaria de Administración

Coordinación de Archivos del CONALEP

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL INTERNA

Área Tramitadora: Coordinación de Archivos del CONALEP
Área Generadora: 707100 Dirección de Diseño Curricular

,

NO. NO. CON. NO. CON.
NOMBRE Y BREVE DESCRIPCiÓN DEL EXPEDIENTE VOL. VALOR PRIMARIO

ORIGINAL O
PERIODO DESTINO

CON. DE CAJA DEEXP. COPIA

MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCiÓN GENERAL
SECRETARfA GENERAL
DIRECCIÓN CORPORATIVA DE ASUNTOS JURIOICOS
DIRECCiÓN CORPORATIVA DE TECNOLOGIAS APLICADAS

7B 9 3 UNIDAD DE ESTUDIOS E INTERCAMBIO ACADÉMICO 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA
SECRETARiA DE PLANEACIÓN y DESARROLLO INSTITUCIONAL
DIRECCióN DE PLANEACIÓN y PROGRAMACiÓN
DIRECCiÓN DE PERSONAL
DIRECCiÓN DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUSICIONES

- SECRETARIA DE SERVICIOS INSTITUCiONALES
UNIDAD DE OPERACiÓN DESCONCENTRADA PARA EL DISTRITO FEDERAL

79 9 4 MINUTARIO DE CORRESPONDENCIA SECRETARíA ACADÉMICA 1 ADMINISTRATIVO COPIA 2016 BAJA INTERNA

~

r%
6-~i~~~¡';~:o~r~e~~,~et~~:~e;c'~:~~~i:~"~~~r,:~r~\-Arturo M(dran~angel

Responsable del Archivoartrámite de la Dirección
de Diseño Curricular

El presente inventario consta de 8 fojas y amparan la cantidad de 79 expedientes de los afias 2008 al 2017 contendidos en 9 cajas, con un peso aproximado de 170.80
kilogramos, lo que corresponde a 3.41 metros lineales i

Los documentos de los legajos relacionados en este inventario de baja corresponden a minutarios de correspondencia, siendo Documentos de Comprobación b.~.
Administrativa Inmediata, cuyos valores administrativos han concluido. _~

\
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